BIBLIOTECA MUNICIPALA RM. SARAT
STR. PRINCIPELE FERDINAND NR. 37
NR. 139 DIN DATA 30.06.2011

REGULAMENTUL INTERN AL BIBLIOTECII
PENTRU UTILIZATORI

I. PREAMBUL

1. Biblioteca Municipald Rm. Sarat este o institutie publica de stat aflata sub tutela Primariei
Municipiului Rm. Sarat si a Consiliului Local Municipal fiind menita sa contribuie prin activitatea
sa la informarea, documentarea, educarea si culturalizarea membrilor comunitatii.

2. Personalul bibliotecii se afla la dispozitia beneficiarilor acesteia pentru a-i ajuta sa
foloseasca intr-un mod cat mai profitabil resursele institutiei.

3. Regulamentul de functionare pentru public stabileste drepturile si obligatiile utilizatorilor.
Personalul bibliotecii a avut obligatia de a-l pune in aplicare din data de 25.09.2003, data aprobarii
in Consiliul Local a Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii Municipale.

4. Prezentul Regulament a fost reinnoit, aplicAndu-se modificarile aparute la Legea
bibliotecilor nr. 334/2002 cat si Ordonanta Guvernului 26/2006.

II. ACCESUL iN BIBLIOTECA

5. Biblioteca este deschisd tuturor locuitorilor municipiului. Persoanele care nu au
domiciliul stabil in Rm. Sarat au acces la sala de lectura si in cadrul C.1.P.

6. Numai spatiile rezervate publicului sunt cu acces liber, in depozite intrd doar personalul
specializat .

7. Accesul la Sala de lectura se face prin intermediul bibliotecarului.

8. Copii sub 7 ani trebuie insotiti Intotdeauna de catre adult;

9. Grupurile care doresc sd foloseascd serviciile bibliotecii sunt rugate sa solicite din timp
data Tntalnirii si sa o respecte.

10. Accesul este interzis persoanelor care prin comportament si tinuta (incorectitudine,
ebrietate, violenta, zgomot, murdarie, acte iresponsabile ) deranjeaza publicul sau personalul.

11. Furtul sau deteriorarea intentionata a documentelor si echipamentelor 1.T., agresiunea
fizica sau verbala la adresa personalului conduc la actionarea in judecata.

12. Accesul la anumite servicii poate fi limitat temporar in perioadele de aglomeratie din
motive de securitate si pentru pastrarea calitatii serviciilor oferite.

13. Sunt interzise: introducerea de animale in biblioteca, fumatul, introducerea si consumul
de alcool, consumarea de alimente in incinta bibliotecii, distribuirea unor materiale de propaganda
sau lipirea de afise ( care nu sunt specifice activitatilor bibliotecii ).

14. In scopul prevenirii unor acte iresponsabile, se va solicita depunerea gentilor, sacoselor
si servietelor la intrarea in sectiile de imprumut. Daca acestea nu au fost depuse bibliotecarul este
obligat sa le verifice continutul.

15. Incilcarea prezentului regulament de citre un utilizator poate si conduci la privarea de
acces a acestuia in bibliotecd pe o durata de la 3 la 6 luni, iar in cazurile deosebit de grave chiar la
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anularea dreptului de Tmprumut. In cadrul C.LP. reglementirile pentru anularea accesului sunt
prevazute la capitolul VI, art. 52.

I111. INSCRIEREA

16. Inscrierea se face la Biroul de inscriere unica aflat in cadrul Sectiei Tmprumut pentru
adulti.

17. Pentru imprumutul publicatiilor la domiciliu utilizatorul trebuie sa posede un permis
de intrare, pe care este obligat sa-1 prezinte la fiecare vizita in cadrul institutiei. Acest permis este
eliberat de Biroul de nscriere unica. Valabilitatea acestui permis este de cinci ani, de la data
inscrierii (pe verso contine inca 4 rubrici pentru vize).

18. Permisul se poate elibera oricarei persoane care locuieste in municipiul Rm. Sarat dar
si persoanelor fara domiciliu stabil in localitate dupa regulile de mai jos:

a) Buletinul/cartea de identitate si un plic timbrat. Plicul se cere pentru viitoarele somari in
cazul nerestituirii publicatiilor la termenul stabilit.

b) Certificatul de nastere si buletinul de identitate al parintilor — pentru cititorii pana la 14 ani.
Minorii vor fi inscrisi numai sub responsabilitatea unuia din parinti, acesta ludndu-si obligatia ca
minorul sa respecte contractul cu biblioteca.

c) Buletinul de identitate cu viza de flotant la zi — pentru cei cu domiciliul flotant in Rm. Sarat.

d) Persoana trebuie si fie de prezentd in momentul inscrierii. In caz de indisponibilitate (boal
sau handicap etc.), ea va putea fi inscrisa printr-un mandatar. Acesta va trebui s prezinte unul din
actele mentionate mai sus si o procura. Permisul astfel intocmit se va trimite cititorului prin posta.

e) Pentru utilizatorii care nu locuiesc in Municipiul Rm. Sarat, institutia noastra le ofera
acestora posibilitatea accesului la documente numai in cadrul Salii de lectura. De asemenea li se
permite fotocopierea documentelor solicitate in cazul in care acestia nu doresc sa le consulte in
cadrul Salii cu conditia ca starea fizica si legatura documentelor sa permitd acest lucru. Un alt
serviciu la care au acces utilizatorii ce nu domiciliazd In Rm. Sarat este cel legat de accesul la
Internet din cadrul serviciului C.1.P. ( Calculatoare cu Internet pentru Public).

f) Atunci cand utilizatorul 1si va viza permisul anual, de la data inscrierii, trebuie sa
indeplineasca aceleasi formalitati care au fost necesare pentru inscriere. Acest lucru este necesar
atat pentru a putea corecta datele inscrise pe fisa contract cat si pentru a depista daca utilizatorul si-a
respectat contractul semnat, atunci cidnd pentru o perioadd determinatd nu a mai folosit serviciile
bibliotecii.

19. Folosirea serviciilor de biblioteca se face in baza fisei contract de Tmprumut care se
completeazd 1n momentul Inscrierii la biblioteca. Prin aplicarea semnaturii pe aceasta, cititorul isi
asuma responsabilitatea morala, materiala sau penala, dupa caz, privind folosirea echipamentelor
I.T., pastrarea si restituirea la termen a documentelor imprumutate. Pentru minori fisa contract va fi
semnatd de unul din parinti sau de tutorele acestora. Pe baza incheierii fisei contract se elibereaza
permisul de intrare care asigurd accesul in sectiile bibliotecii.

20. Bibliotecarul la inscriere pentru verificarea unor date necesare in fisa contract cum ar fi
ocupatia sau institutia la care lucreaza sau Invata beneficiarul poate solicita si alte documente cum
ar fi: adeverinta de la locul de munca, carnetul de elev /student cu viza la zi, adeverinta de somer,
etc.

21. Cititorul este obligat sa semnaleze de indata orice schimbare de adresa sau de identitate
( infiere, casatorie, divort ) si sa prezinte din nou actele solicitate la Tnscriere.



22. Imprumutul la domiciliu se poate face numai de citre titularul permisului de intrare.
Pentru membrii aceleasi familii, imprumutul se poate face si de numai unul dintre acestia cu
conditia ca persoana respectiva sa fi fost Imputernicita in scris pe plicul cititorului de catre titular.

23. Cititorul este obligat, atunci cand bibliotecarul o cere sa prezinte alaturi de permisul de
intrare si buletinul de identitate.

24. Cititorul raspunde de permisul sdu . In caz de pierdere sau de furt al permisului,
cititorul va preveni institutia pentru a lua masurile necesare. Din acel moment, cititorul nu va mai
putea imprumuta carti decat daca, intre timp, si-a regasit permisul sau dupa ce i s-a eliberat un alt
permis conform acelorasi formalitati de inscriere.

IV. ACCESUL LA DOCUMENTE

25. Biblioteca Municipala Rm. Sarat asigura accesul gratuit la sursele de lecturd si de
documentare, pentru toti utilizatorii, fara deosebire de sex, religie, varsta, nationalitate ori statut
social. De asemenea consultarea de catre utilizatori a cataloagelor (alfabetic/sistematic) bibliotecii
este tot gratuita.

26. Este interzis accesul publicului in depozite.

27. Fondul de referintd ( dictionare, enciclopedii,tratate,cronologii, anuare, istorii ale
diferitelor domenii, ghiduri, atlase, bibliografii de toate tipurile, monografii, albume de arta, etc ),
cartile bibliofile nu se imprumuta.

28. Cititorul care doreste sa consulte documentele din depozitele salii de lectura trebuie
sd prezinte buletinul/cartea de identitate sau carnetul de elev/student cu viza la zi. Se pot prezenta si
alte tipuri de documente care sa certifice identitatea beneficiarului : pasaport, permis de conducere,
etc.

29. Documentele salii de lecturd fiind considerate fond de baza nu pot fi consultate in
afara spatiului acesteia. Nu se admit mai mult de 5 cereri pentru o zi. Beneficiarul are obligatia de a
completa la solicitarea cartii un buletin de cerere. Acest buletin va permite bibliotecii controlul
numarului de lucrdri consultate.

30. Pentru consultarea fondului vechi de carte sau a cartilor de patrimoniu utilizatorul
trebuie sd demonstreze ca cercetarea lui necesita accesul la aceste documente, aprobarea facandu-se
dupa criteriile stabilite la nivel national.

31. Documentele consultate trebuie Tnapoiate in starea in care au fost puse la dispozitie.
Sunt interzise: ruperea, mazgilirea, sublinierea, adnotarea, decuparea unora din elementele
constitutive ale cartii sau chiar Tnlocuirea continutului cu un substitut. Utilizatorul trebuie sa
semnaleze bibliotecarului stricdciunile cauzate sau constatate. Cititorii vor fi solicitai de catre
bibliotecari si pentru o manipulare corectd a volumelor aflate la raft. Pastrarea cartilor intr-o pozitie
dreapta, respectarea domeniului unde se afla pozitionata cartea la raft sunt reguli elementare.

32. Prin intermediul imprumutului interbibliotecar se pot procura documente care se
gasesc in colectiile altor biblioteci. Acestea insa vor fi puse la dispozitie numai in cadrul bibliotecii.
Atentie! Cheltuielile prevazute de un asemenea schimb vor fi acoperite de cétre solicitant.

33. Documentele pot fi reproduse sub controlul sau prin intermediul bibliotecii cu
conditia ca starea, formatul si legatura cartii sa o permita .

34. In sala de lectura pastrarea linistii este obligatorie. Lucrul in grup nu este permis in
afara unor activitati organizate sau sprijinite de catre biblioteca. Persoanele care deranjeaza buna
desfasurare a procesului de lecturare sau cercetare vor fi invitate sd paraseasca incaperea.



V. IMPRUMUTUL

35. Pot beneficia de dreptul de imprumut la domiciliu numai cetdtenii cu domiciliul stabil
in municipiul Rm. Sarat. Cetatenii din alte localitati pot consulta documentele in cadrul Salii de
lectura. Pana la 14 ani copiii pot imprumuta car{i numai de la sectia pentru copii, dupa aceasta
varsta ei pot deveni cititori ai sectiei imprumut adulti. Adultii pot imprumuta de la sectia pentru
copii documente 1n scopuri profesionale sau educative. Permisul de cititor obtinut in momentul
inscrierii este valabil pentru toate sectiile bibliotecii. Valabilitatea permisului este data de viza pusa
pe anul in curs. Pentru primirea, reinnoirea si vizarea permisului utilizatorii vor prezenta de fiecare
datd actele de identitate pentru verificarea adresei si a valabilitatii actelor (daca CI si BI au fost
pierdute sau schimbate trebuie notate: seria si numarul actual).

36. Fiecare cititor poate imprumuta la domiciliu cel mult 2 publicatii (volume). Exceptie
fac numai cei care au de elaborat lucrdri ce necesitd o cercetare mai ampla, dar si In acest caz
bibliotecarul poate stabili dupd necesitati o limita.

37. Cititorul semneaza pe fisa contract la primirea publicatiilor solicitate imprumutate,
iar bibliotecarul aplica sigla personala la restituirea acestora.

38. Perioada maxima a imprumutului este de 2 saptamani.

39. Cititorul poate prelungi un imprumut o datd sau de mai multe ori, prezentand
documentul imprumutat, cu conditia de a nu fi in intarziere sau ca nici un cititor sa nu fi rezervat
acest document. Nu se pot face prelungiri prin telefon, deoarece prelungirea cartii se face prin
aplicarea semnaturii de catre titular pe fisa contract in dreptul publicatiei. De asemenea, nu se
imprumuta carti daca nu au fost restituite cele imprumutate anterior.

40. Cititorul 1si poate face o rezervare a unui document deja imprumutat. Se pot face
rezervari prin telefon cu conditia ca respectivul solicitant sa se prezinte la termenul stabilit in cadrul
institutiei noastre pentru a efectua imprumutul conform regulilor stabilite mai sus.

41. Documentele trebuie inapoiate, In starea in care au fost primite, sectiei de unde au
fost imprumutate.

42. Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de catre utilizatori
se sanctioneaza cu plata unei sume aplicate gradual, pana la 50 % din valoarea de inventar,
actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi. Cititorul care nu respectd perioada
imprumutului stabilita de institutie va trebui s pliteasci penalizarea prevazuti de lege. In cazul
neplatii penalizarii cititorului i se va ridica dreptul de imprumut. In aceasti situatie i se va retine si
permisul conform Legii bibliotecii.

43. Pierderea sau deteriorarea ( totala sau partiald ) a cartii atrage dupa sine rigorile Legii
bibliotecilor nr. 334 din 18.06.2002, completatd prin Ordonanta numarul 26 din 30.01.2006 care
prevede in cadrul art. 67 alin. 2 sanctiunile prevazute pentru utilizatori. Distrugerea, sustragerea sau
refuzul de a restitui documentele de la biblioteca constituie o infractiune si se sanctioneaza prin
pierderea calitatii de cititor. Aplicarea uneia sau alteia din masurile prezentate mai sus va fi hotarata
de conducerea institutiei.

VI. ACCESUL LA INTERNET

44. Accesul in cadrul C.1.P. (Calculatoare cu Internet pentru Public) este gratuit si se face
pe baza acceptarii $i semnarii unui angajament scris al utilizatorului ( fisa contract de imprumut
unde sunt prevdzute sanctiunile). Intrarea se va face pe baza permisului de acces impreuna cu
buletinul /C.I. sau carnetul de elev/student cu viza pe anul in curs. Datele din buletin sau carnet vor
fi trecute in Registrul de evidenta zilnica al utilizatorilor Biblionet, unde vor fi consemnate alaturi
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de: data, ora venirii si ora plecarii, nr. calculatorului, precum si semnatura utilizatorului care solicita
accesul la internet. Fiecare utilizator poate folosi calculatorul timp de 1 ora pe zi.

45. Bagajele vor fi lasate la intrare iar linistea din cadrul C.I.P. trebuie respectata.
Utilizatorii C.I.P.- lui trebuie sa aiba un comportament civilizat. Este interzis: accesul cu méancare
si orice tip de bautura In preajma echipamentelor IT. Interzis de asemenea accesul in stare de
ebrietate, fumatul in incinta bibliotecii, limbajul vulgar.

46. Orice persoana care utilizeaza serviciile din cadrul C.I.P. are obligatia de a respecta
orarul de functionare al C.I.P. si orarul programelor de formare in vederea utilizarii echipamentelor
C.I.P. in mod adecvat. Beneficiarii care utilizeaza pentru prima oard un calculator si doresc sa
beneficieze serviciul C.I.P. trebuie sa urmeze o sedinta de initiere in utilizarea computerelor .

47. Folosirea C.I.P. de catre copii si adolescenti. Copiii sub 8 ani pot avea acces la
internet doar insotiti de catre unul dintre parinti sau un tutore legal. Pentru minorii sub 18 ani
serviciul bibliotecii nu poate fi responsabil pentru continutul paginilor consultate. Parintii si tutorii
trebuie sa-si asume responsabilitatea de a decide ce resurse sunt potrivite pentru copiii lor si sa ii
indrume 1n folosirea internetului si a materialelor la care pot sau nu avea acces.

48. Toate materialele audiovizuale folosite trebuie sa aiba licenta.

49. Documentele consultate indiferent dacd sunt in format electronic sau traditional
trebuie manevrate in bune conditii. De asemenea deteriorarea echipamentelor I.T. din vina celor
care beneficiaza de serviciile C.I.P. se plateste. Orice deteriorare atrage dupa sine aplicarea de

sanctiuni.
50. Posta electronica (e-mail). Toate e-mail-urile trebuie formulate in maniera inofensiva,
intr-un mod decent. Este interzisa folosirea postei electronice pentru urmatoarele: crearea, trimiterca

sau pastrarea oricdror informatii, materiale sau imagini de natura vulgara, ofensatoare, obscend sau
indecenta, hartuiala de orice fel, incalcarea drepturilor de autor.

51. Utilizatorii nu au voie sa pund in functiune si nici s deconecteze aparatele din
cadrul C.I.P. (calculator, scaner, imprimanta, proiector) aceasta e sarcina bibliotecarului care se
ocupa de C.I.P. .La terminarea activitatilor din cadrul C.I.P. trebuie ca utilizatorii sa lase curat.

52. Utilizatorii trebuie sd ia cunostintd de faptul cd accesul public la internet este
monitorizat de catre IREX si ca se fac controale aleatorii ale site-urilor vizitate. Beneficiarii CIP nu
au voie sa acceseze programe neautorizate, protejate de lege sau nerecomandate actului de cultura .
In cazul persoanelor care vor accesa programe care au caracter violent sau pornografic,
bibliotecarul va interveni atunci cand va observa acest lucru. Fiecarui utilizator care va influenta
modul de functionare a programelor de IT, 1 se va interzice accesul la aceste facilitati. Conform
.Manualului Biblionet” elaborat de Irex Romaénia bibliotecarul poate sa impiedice utilizatorii care

nu respecta regulile sa utilizeze accesul la calculatoare temporar sau permanent. De aceea in cadrul
bibliotecii noastre cei care nu vor respecta prezentul Regulament vor fi atentionati iar daca nu vor
tine seama de aceasta atentionare li se va interzice timp de 1 lund accesul la internet urmand ca la
urmatoarea abatere sa li se interzica definitiv accesul la serviciul C.I.P.

53. Au prioritate la calculatoare persoanele care isi fac din timp programare.
Programarea se face venind direct la sediul bibliotecii  sau pe adresa de e-mail:
biblioteca rmsarat@yahoo.com. Ca&nd este aglomerat se permite rezolvarea unor urgente (ex.
trimitere/primire de e-mail) iar primul utilizator venit este rugat sa elibereze locul — maxim 10
minute — , dupa care poate sa-si continue lucrul la calculator. Elevii nu pot folosi serviciul CIP in
timpul orelor de curs.

VIl. NOTE FINALE


mailto:biblioteca_rmsarat@yahoo.com

55. Prezentul Regulament intra in vigoare odata cu aprobarea HCL nr. 139/30.06.2011 in
Consiliul Local Municipal .

Director,



